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1.0 PENGENALAN

1.1 Proses Pergerakan Gaji Tahunan (PGT)

Proses Pergerakan Gaji Tahunan (PGT) dilaksana untuk menjana laporan PGT dan
mengemas kini ITO008 untuk Gaji Pokok dan IT0O014 untuk elaun yang berkadaran
dengan gaji pokok.

Senarai wagetype yang terlibat untuk proses PGT bagi ITO0008 (Gaji Pokok) adalah
0001; dan wagetype bagi IT0014 (elaun) adalah 1254 Bayaran Insentif Wilayah (BIW),
1326 Bantuan Hidup Susah (BHS) dan 1500 Bantuan Insentif Perkhidmatan Kiritikal
(BIPK).

Kaedah pengiraan proses PGT adalah PGT berkeadaan biasa sedia ada; iaitu yang
berdasarkan gaji hakiki pegawai ditambah dengan kadar Kenaikan Gaji Tahunan (KGT)
mengikut gred, terhad kepada amaun gaji maksimum seperti terdapat dalam pekeliling
perkhidmatan JPA yang berkuat kuasa. Pemberian PGT tetap tertakluk kepada
keputusan Panel Pembangunan Sumber Manusia (PPSM).

Proses ini perlu dijana secara background untuk pegawai yang layak PGT dalam
berkeadaan biasa sedia ada. Bagi PGT yang memerlukan perkiraan dan semakan
lebih lanjut, pengguna hendaklah mengemaskini secara kunci masuk manual di dalam
sistem melalui kod transaksi PA30.

Kriteria pegawai yang diambil kira dalam proses PGT:

* Employment Status '3’ — Active

* Employee Group ‘A’ — Jawatan Tetap & ‘B’ — Jawatan Bukan Tetap
* Pay Scale Type '03’ — SSM(T)

Manual ini akan menerangkan larian program secara foreground. Bagi tidak
membebani sistem di iGFMAS, proses ini perlu dilaksanakan secara background
dengan memilih di menu Program > Execute in Background.

Program Edit Goto System Help
{ Execute F8
Execute and Print Ctrl+P

Execute in Background p F9
)
Exit Shift+F3

Status bagi larian program secara background boleh disemak di Display Own Jobs
(transaksi SMX) dan laporan hasil dari larian secara background pula boleh diperolehi
di spool (transaksi SP02).
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1.2 Objektif

Pengguna akan mengetahui bagaimana cara untuk menjana Proses Pergerakan Gaji
Tahunan (PGT).

Capaian ke transaksi boleh dilakukan dengan mengunci masuk kod transaksi pada
kotak arahan atau melalui menu berikut:

Transaksi Menu
ZRPYO070 | JANM > 1GFMAS Payroll > Payroll Programs/Reports > Ad-hoc >
Utility Programs> ZRPY070 — Pergerakan Gaji Tahunan (PGT).
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2.0 LANGKAH-LANGKAH

2.1 Memaparkan Laporan Pergerakan Gaji

211 Skrin SAP Easy Access JANM dipaparkan.

IZRPYU?UI v | « @ el HDOOH

SAP Easy Access JANM
RE & s va T

~ [ Favorites
* Y PCO0_M99_DLGA20 - Europe -> Austria -> Tools -> Customizing Tools -> Wa
- ‘;.Z PCO0_M99_CWTR_NO_OC - Lists/Statistics -> Wage Type Processing -> Wag
* ¢ ZRPCSCOOO - Malaysia -> Payroll -> Scheduler For Parrallel Accounting
* ¢ PCO0_M14_CALC - Payroll -> Asia Pacific -> Malaysia -> Payroll -> Start Payroll
~ [= SAP Menu
» [ Office
* [ Human Resources
v [= JANM |
~ [ 1GFMAS Payroll
» [J Human Resources
¥ [= Payroll Programs/Reports
» 3 Monthly
» [ Annual
~ [= Ad-hoc
¥ [E= Utility Programs
- () ZRPY070 - Pergerakan Gaji Tahunan (PGT)
- & ZIPY104 - ALE Message Log
- & ZRPY042 - Validasi Data
» ) ZRPY054 - Senarai Kod (Pdptan/Potongan, P.Pbyr, Bank K/’
« ) ZRPY068 - Kemaskini Infotype (Secara Batch)
- & ZRPY067 - Batch update IT0001-Org Assignment
- () ZRPY107 - PTJs (HCM) Contact List & Update

Nama Medan/ Mandatori .
No. Butang M) Tindakan Catatan
Dalam Medan Arahan,
1 |Medan Arahan masukkan "ZRPY070".
2 |Enter Klik Enter.
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2.2 PGT Calculation

2.2.1 Skrin Pergerakan Gaji Tahunan (PGT) dipaparkan.

Pergerakan Gaji Tahunan (PGT)

(% |4} Execute in Background [

| Selections from | - E\) Sort order | %
Selection

™ =—
Personnel Number HL szlanlJ

Employment status 3

[
(

Personnel area
Personnel subarea
Employee group I

(B[] %] [ %] 3 )

Employee subgroup

Business area 1008
Payroll area nl
Cost center

Functional Area

Additional Selection
Pay Center

(%]

- —’-_#—-
Selection Screen

Increment Month E January ) April () July () October

PGT Calculation
E Generate PGT Calculation

PGT Update

UUpdate Basic Pay (ITOD08) & Alowances (ITOD14)
Month Update in ITO0D0S/ITO014 22020

Test Run

Nama Medan/ Mandatori .
No. Butang M) Tindakan

Catatan

Pada petak Personnel Number
1 |Personnel Number masukkan nombor gaji pegawai

yang TIDAK LAYAK pada Exclude

Pegawai yang
layak berdasarkan
keputusan Panel
Pembangunan
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Single Value untuk pengecualian
pegawai sekiranya perlu.

Sumber Manusia
(PPSM).

2 |Increment Month

Pilih bulan diproses, sebagai
contoh “January”.

Pilihan mengikut
bulan Januari,
April, Julai atau

Background (F9)

Oktober.
Pilih Generate PGT
3 |PGT Calculation Calculation, untuk memaparkan
laporan.
Test Run perlu dibuat terlebih Klik untuk
dahulu untuk memastikan data mengosongkan
4 |Test Run yang akan dikemas kini adalah petak Test Run,
betul. bagi larian
sebenar.
5 Execute In Klik Execute In Background (F9)

2.2.2 Skrin Laporan Pergerakan Gaji Tahunan (PGT) Calculation dipaparkan.

2.2.3 Skrin Laporan Pergerakan Gaji Tahunan (PGT) Calculation dipaparkan jika

masukkan no gaji yang dikecualikan.
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Laporas + ZREYOTO T8 AKAUNTAN NEGHRA MSIA NEG FERAK Tarikh : 18.11.2020
Eod Transaksl : ZREYOTO Pergeraan Gajl Tanunan (FGT) Masa 3 18:08:43
Penggune TAHANIS Bagi Bulan Januari 2020 Muka Suzer : 14 1

Larien D3ien

Fejsbar Peraksunen @ 1008
Pegawal Fengawal : D3 KS

4 WEGERT PERAH Kawp BTI/PTI 41 / 41220219
en Pelajaran Fusat Fembayar : 0751 Sekolah Raja Tun halan Shah

List of Exclude

Bil Mo Geji Hems Ho.K/E

Diseaiakan Olen: Disankan olen:

2.3 PGT Update

2.3.1 Skrin Pergerakan Gaji Tahunan (PGT) dipaparkan

Pergerakan Gaji Tahunan (PGT)

6] @Execute in Background [ L

| Selections from ] |-':?> Sort arder |
| Selection
Personnel Number ' | (=]
Employment status [3]
Personnel area =
Personnel subarea =
Employee group 2l =
Employee subgroup [ ] =
Business area 1008
Payroll area Al =
Cost center [ ] g
Functional Area =

| Additional Selection

Pay Center =
| Selection Screen
Increment Month (&) January () April ) July () October
PGT Calculation

Generate PGT Calculation

PGT Update '
Update Basic Pay (ITO008) & Alowances (IT0014)

Month Update in ITO008/IT0014 I Ezozo

IE Iest Run
-

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |PGT Update M Pilih PGT Update, untuk
memaparkan laporan.
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Dalam petak Month, B_ulan yang
dimasukkan akan
2 |Month Update M :jr;arsctjskgs nsgggna?ggiforgligz., dikemaskini dalam
proses, sebag {rekod 1T0008/
ITO014.
Test Run perlu dibuat terlebih| .
dahulu untuk memastikan r}ﬂ;knugguokn kan
3 |Test Run data yang akan dikemas kini E T gR
adalah betul. petak Test Run,
bagi larian sebenar.
Klik Execute In Background
4 Execute In M (F9)
Background (F9)
2.3.2 Skrin Laporan Pergerakan Gaji Tahunan (PGT) Update dipaparkan

Tar1
Mass
Muka Surat

Ga3i Tahunan (BGT) (ZREY0T0)

2.3.3 Prosedur telah lengkap.

2.3.4 Klik butang Exit untuk ke menu utama.

an PGT adalah betul dan tepat dengan dolumen sokongan.

No.

Nama Medan/
Butang

Mandatori

(M)

Tindakan

Catatan

Exit

Klik Exit
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